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 � Schneller Einstieg in Windows
 � Computer & Online Grundlagen
 � Jobcenter.digital und BA-mobil-App
 � Basiskenntnisse Word
 � Gesprächsführung, Gesprächstechniken und Rhetorik
 � Konfliktmanagement
 � Schriftliche Kommunikation
 � Informationen visualisieren, präsentieren und moderieren
 � Ausbildung planen und vorbereiten
 � Ausbildung durchführen und abschließen
 � Fachpraxis: Grundlagen der Lehrtätigkeit
 � Digitaler Unterricht
 � Jobcoaching
 � IHK-Prüfung inklusive

Ausbilder für anerkannte Ausbildungs-
berufe haben vielfältige Aufgaben. Der 
Schwerpunkt ihrer Tätigkeit ist es, die 
Inhalte von Ausbildungsrahmenplänen in 
die Praxis umzusetzen und die Einhaltung 
des betrieblichen Ausbildungsplans zu 
überwachen.

Auch die Kontrolle der Ausbildungsnach-
weise sowie die Unterweisung der Auszu-
bildenden in Theorie und Praxis des jewei-
ligen Ausbildungsberufes gehören zu den 
Pflichten von Ausbildern. Dafür müssen sie 
in der Methodik des Unterrichtens fit sein, 
um die Inhalte entsprechend aufbereiten 
und vermitteln zu können. 

Die bestandene Ausbildereignungsprüfung 
wird auch in vielen Einrichtungen der Er-
wachsenenbildung vorausgesetzt, um eine 
Tätigkeit als Trainer bzw. Dozent ausüben 
zu können, wenn der Bewerber keinen 
pädagogischen Berufsabschluss hat.

In der Weiterbildung eignen Sie sich pä-
dagogische, rechtliche, organisatorische, 
psychologische und methodische Kenntnis-
se und Fertigkeiten an, trainieren Möglich-
keiten der Präsentation von Lehrstoff und 
üben die Durchführung von Lehrunterwei-
sungen.
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