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 � Jobcenter.digital und BA-mobil-App
 � Gesetzliche soziale Sicherungssysteme
 � Grundlagen des deutschen Steuersystems; Besteuerungsverfahren
 � Umsatzsteuer
 � Aufbaukenntnisse im kaufmännischen Rechnen
 � Grundlagen und Organisation der Buchführung
 � Weiterführende Buchführung und Praxisübungen
 � Jahresabschluss und Abgrenzungen
 � Aufbauwissen Buchführung: Bewertungsgrundsätze
 � Finanzbuchhaltung mit DATEV
 � Kosten- und Leistungsrechnung
 � Arbeitsrechtliche Grundlagen
 � Grundlagen der Personalwirtschaft
 � Personalverwaltung
 � Grundlagen der Lohnabrechnung
 � Grundlagen Lohnbestandteile und Abrechnungsgruppen, Meldepflichten
 � Aufbauwissen Lohnbestandteile und Abrechnungsgruppen
 � Weiterführende Lohnabrechnung und Betriebsprüfung
 � Lohnbuchhaltung mit DATEV
 � VHS-Prüfung Xpert Business inklusive

Finanzbuchhalter haben fundierte Kennt-
nisse im internen Rechnungswesen. Daher 
übernehmen sie in Unternehmen Aufgaben 
in den Bereichen Buchhaltung und Rech-
nungswesen von der Kreditoren- und Debi-
torenbuchhaltung bis hin zu vorbereitenden 
Arbeiten für strategische Entscheidungen 
im Finanzmanagement.

Lohnbuchhalter haben fundierte Kenntnis-
se in der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung. 
Sie erstellen und verbuchen Lohn- und 
Gehaltsabrechnungen. Für steuerliche und 
sozialversicherungsrechtliche Fragen sind 
sie kompetente Ansprechpartner für die 
Mitarbeiter. Die Tätigkeit ist in Unterneh-
men aller Wirtschaftsbereiche möglich.

Sie eignen sich fundierte Kenntnisse in der 
Finanz- und Lohnbuchhaltung an und er-
lernen den Umgang mit der Buchhaltungs-
software DATEV.

Sie haben die Möglichkeit, anstelle mit 
DATEV die Finanz- und Lohnbuchhaltung 
auch mit Lexware durchzuführen oder 
sogar beide Programme kennenzulernen. 
Die Prüfung kann mit beiden Programmen 
gleichermaßen abgelegt werden. Die Dauer 
des Kurses verändert sich entsprechend.
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