
Herzlich willkommen!

Eisenbahnstraße 12
15517 Fürstenwalde (Spree)

fuerstenwalde@gbb.de
www.gbb.de
03361 594610

mit individuellem und garantiertem Beginn in Voll- und Teilzeit

Geprüfte Fachkraft Finanzbuchführung 
(Xpert Business)

liBixelF



ed08 - 0003-2023-06

	� Schneller Einstieg in Windows
	� Computer & Online Grundlagen
	� Jobcenter.digital und BA-mobil-App
	� Basiskenntnisse Word
	� Basiskenntnisse Excel
	� IT-Sicherheit
	� Grundlagen des deutschen Steuersystems; Besteuerungsverfahren
	� Umsatzsteuer
	� Zeit- und Selbstmanagement
	� Aufbaukenntnisse im kaufmännischen Rechnen
	� Gesetzliche soziale Sicherungssysteme
	� Grundlagen und Organisation der Buchführung
	� Weiterführende Buchführung und Praxisübungen
	� Jahresabschluss und Abgrenzungen
	� Aufbauwissen Buchführung: Bewertungsgrundsätze
	� Finanzbuchhaltung mit Lexware
	� Kosten- und Leistungsrechnung
	� Jobcoaching
	� VHS-Prüfung Xpert Business inklusive

Finanzbuchhalter haben fundierte Kennt-
nisse im internen Rechnungswesen. Daher 
übernehmen sie in Unternehmen Aufgaben 
in den Bereichen Buchhaltung und Rech-
nungswesen von der Kreditoren- und Debi-
torenbuchhaltung bis hin zu vorbereitenden 
Arbeiten für strategische Entscheidungen 
im Finanzmanagement. Die Tätigkeit ist 
in Unternehmen aller Wirtschaftsbereiche 
möglich.

Mit den Xpert-Business-Prüfungen weisen 
Sie Ihre Kenntnisse in der Finanzbuchhal-
tung nach. Die standardisierten Xpert-Busi-
ness-Prüfungen des Volkshochschulverban-
des sind bundesweit anerkannt.

Mit unserer Weiterbildung bereiten wir Sie 
auf die Prüfungen intensiv vor. Sie eignen 
sich fundierte Kenntnisse in der Finanz-
buchhaltung an, erlernen den Umgang 
mit der Buchhaltungssoftware Lexware, 
werden fit in der Kosten- und Leistungs-
rechnung, befassen sich u. a. mit Abschrei-
bungen, Jahresabschluss und Investitionen 
sowie mit der Beschaffungs- und Absatz-
wirtschaft. 
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