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 � Computer & Online Grundlagen
 � Jobcenter.digital und BA-mobil-App
 � Word im Bewerbungsprozess
 � Basiskenntnisse Excel
 � Aufbaukenntnisse Excel
 � Grundlagen des kaufmännischen Rechnens
 � Aufbaukenntnisse im kaufmännischen Rechnen
 � Wirtschaftsrechnen mit Excel
 � Jobcoaching

Kenntnisse im kaufmännischen Rechnen 
sind in einer Vielzahl von Berufen erfor-
derlich. Ob beispielsweise im Verkauf, im 
Handwerk oder in der Reinigung – das Be-
herrschen des Dreisatzes erleichtert Ihnen 
die Arbeit genauso wie Sicherheit in der 
Prozentrechnung. 

Je nach Ihren beruflichen Anforderungen 
befassen Sie sich in der Weiterbildung  
z. B. mit dem Dreisatz, der Prozentrech-
nung, der Umrechnung von Währungen, 
der Berechnung von Durchschnittswerten 
oder Verteilungen oder auch mit Zinsrech-
nung, Abschreibungsrechnung oder Kal-
kulationen. Ihre Kenntnisse der jeweiligen 
Berechnungen wenden Sie beim Einsatz 
von MS Excel als Mittel zur Arbeitserleich-
terung an.
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