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EisenbahnstraBe 12
15517 Firstenwalde (Spree)

fuerstenwalde@gbb.de
www.gbb.de
03361 594610

Rechnungswesen und Buchfiihrung
mit Lexware

mit individuellem und garantiertem Beginn in Voll- und Teilzeit




Inhalt:

Das Rechnungswesen als Teilgebiet der
Betriebswirtschaftslehre gliedert sich in
mehrere Teilbereiche und dient in seiner
Gesamtheit der Erfassung, Uberwachung
und Darstellung der im Unternehmen ab-
laufenden Geld- und Leistungsstrome. Ein
wichtiger Bereich des Rechnungswesens ist
die Buchfiihrung.

Auf der Grundlage Ihrer kaufmannischen
Grundkenntnisse beschéftigen Sie sich
vertiefend vor allem mit dem allgemeinen
kaufméannischen Rechnen, den Grundlagen
der Finanzbuchhaltung, der Beschaffungs-
und Absatzwirtschaft, dem Anlage- und
Umlaufvermogen, der Buchung der Um-
satzsteuer und den geltenden gesetzlichen
Vorschriften.

Sie erlernen den sicheren Umgang mit
Lexware fur die Finanzbuchhaltung.
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ausgewadhlte Module und Abschnitte:

Schneller Einstieg in Windows

Computer & Online Grundlagen

Jobcenter.digital und BA-mobil-App
Basiskenntnisse Word

Basiskenntnisse Excel

10-Finger-Tastschreiben

Umgang mit Blrotechnik

Grundlagen des kaufméannischen Rechnens
Aufbaukenntnisse im kaufmannischen Rechnen
Schriftliche Kommunikation

Grundlagen und Organisation der Buchfiihrung
Weiterfihrende Buchfiihrung und Praxisiibungen
Jahresabschluss und Abgrenzungen
Aufbauwissen Buchflihrung: Bewertungsgrundsatze
Finanzbuchhaltung mit Lexware
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