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	� Schneller Einstieg in Windows
	� Jobcenter.digital und BA-mobil-App
	� Word im Bewerbungsprozess
	� Berufssprache Deutsch in Büro und Business
	� Berufssprache Deutsch in Verkauf und Vertrieb
	� Schriftliche Kommunikation
	� Gesprächsführung, Gesprächstechniken und Rhetorik
	� Telefonmarketing im beruflichen Alltag
	� Zeit- und Selbstmanagement
	� Jobcoaching
	� Test WiDaF inklusive

Dieser Kurs ist genau richtig für Sie, wenn 
Sie Ihre berufsbezogenen Deutschkennt-
nisse aufpolieren wollen. 

Verbessern Sie mithilfe praxisnaher 
Übungen Ihre mündliche und schriftliche 
Kommunikationsfähigkeit. Eingebunden in 
berufliche Themen trainieren Sie gezielt 
die Bereiche Fachvokabular, Grammatik, 
Leseverständnis und Hörverständnis. Kom-
plettiert wird der Kurs durch Hinweise und 
Übungen zum Telefonmarketing sowie zum 
Zeit- und Selbstmanagement.

Als international anerkannten Nachweis 
können Sie zum Abschluss den Test WiDaF 
„Wirtschaftsdeutsch als Fremdsprache“ 
absolvieren.
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