F exiBil Kaufm.-techn. Gebaudeverwalter/-in

mit individuellem und garantiertem Beginn in Voll- und Teilzeit
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Herzlich willkommen!
o
GDBD

EisenbahnstraBe 12
15517 Firstenwalde (Spree)

fuerstenwalde@gbb.de
www.gbb.de
03361 594610




Inhalt: ausgewadhlte Module und Abschnitte:

Basiskenntnisse Word

Basiskenntnisse Excel

Jobcenter.digital und BA-mobil-App
Volkswirtschaftliche Grundlagen
Betriebswirtschaftliche Grundlagen

Umgang mit Mietern, Lieferanten und Handwerkern
Wohnrdume vermieten

Wohnraume verwalten und Bestande pflegen
Objekte bewirtschaften, Grundstlicke erwerben
Bauprojekte entwickeln und begleiten
Wohnungseigentum begriinden und verwalten
Immobilien vermitteln und finanzieren
Immobilienwirtschaftliche Entscheidungen und Jahresabschlussarbeiten
Software flir Haus- und Immobilienverwaltung
Aufbaukenntnisse im kaufmannischen Rechnen
Grundlagen und Organisation der Buchfiihrung
Umgang mit Blrotechnik

Arbeitsrechtliche Grundlagen

Gesetzliche soziale Sicherungssysteme
Praxisbezogene Techniken und Projekte in Word

Gebdudeverwalter erfassen, organisieren und
kontrollieren alle kaufmannischen, techni-
schen und infrastrukturellen Angelegenheiten
im Zusammenhang mit dem Unterhalt von
Gebduden und Grundstiicken. GemaB Weisun-
gen der Eigentiimer betreuen sie Immobilien
vom Neubau Uber die Nutzung, z. B. Verpach-
tung oder Vermietung, bis hin zum Verkauf.
Nach vorgegebenen Zielen planen und orga-
nisieren sie die optimale Bewirtschaftung von
geschaftlich oder privat genutzten Hausern
und Wohnungen, verwalten Instandhaltungs-
rlcklagen, erstellen die jahrlichen Abrech-
nungen und erarbeiten Wirtschaftspléne. Je
nach Art des verwalteten Objektes berufen
sie Eigentimerversammlungen ein, beraten
und betreuen Eigentiimer bei der Auswahl
von Mietern, schlieBen Mietvertrage ab oder
organisieren die Ubergabe von Objekten. Bei
Mieterwechseln Uberpriifen sie die Mietrdume
und achten auf die Einhaltung mietvertraglich
vereinbarter Renovierungs- und Instandhal-
tungspflichten.
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Sie sorgen dafir, dass Objekte ordnungs-
gemaB gereinigt, regelmaBig Uberprift,
haustechnische Anlagen gewartet und instand
gehalten werden. Sie geben Sanierungen und
Renovierungen in Auftrag und Uberwachen
deren korrekte Ausfiihrung.

Wahrend der Weiterbildung erwerben Sie
spezifisches Fachwissen der Gebaudeverwal-
tung. Darliber hinaus erarbeiten Sie sich den
selbststandigen Umgang mit géngiger Soft-
ware der Haus- und Immobilienverwaltung
und versetzen sich somit in die Lage eines
fachkompetenten Berufseinstiegs.
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