F exiBil ICDL Professional

mit individuellem und garantiertem Beginn in Voll- und Teilzeit
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Inhalt:

Mit dem ICDL Professional weisen Sie
nach, dass Sie die Office-Programme Word,
Excel, PowerPoint und Access in ihrer ge-
samten Funktionalitat sicher beherrschen.
Die fundierten Grundkenntnisse des ICDL
werden hierbei auf professioneller Anwen-
derebene vertieft.

Sie kénnen fir jedes bestandene Modul ein
einzelnes Zertifikat erhalten.

Mit praktischen Ubungen und Beispielen
bereiten wir Sie grindlich auf die Prufun-
gen vor.

Sie arbeiten bei uns mit Windows 10 und
Office 2016. Aufgrund unserer Kontakte zu
regionalen Unternehmen wissen wir, dass
diese fast ausschlieBlich mit den genannten
oder sogar mit dlteren Programmversio-
nen arbeiten. Und wenn Sie tatsachlich
eine neuere Softwarevariante an Ihrem
Arbeitsplatz vorfinden? Wenn Sie die altere
Version sicher beherrschen, wird Ihnen ein
Umstieg auf die neue nicht schwerfallen.
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ausgewadhlte Module und Abschnitte:
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Schneller Einstieg in Windows

Jobcenter.digital und BA-mobil-App
Aufbaukenntnisse Word

Praxisbezogene Techniken und Projekte in Word
Aufbaukenntnisse Excel

Praxisbezogene Techniken und Projekte in Excel
Aufbaukenntnisse Access

Praxisbezogene Techniken und Projekte in Access
Aufbaukenntnisse PowerPoint

Praxisbezogene Techniken und Projekte in PowerPoint
Jobcoaching

ICDL-Prifung inklusive






