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 � Schneller Einstieg in Windows
 � Computer & Online Grundlagen
 � Digitale Zusammenarbeit Grundlagen
 � Jobcenter.digital und BA-mobil-App
 � Basiskenntnisse Word
 � Praxisbezogene Techniken und Projekte in Word
 � Basiskenntnisse Excel
 � Praxisbezogene Techniken und Projekte in Excel
 � Basiskenntnisse PowerPoint
 � Praxisbezogene Techniken und Projekte in PowerPoint
 � Jobcoaching
 � ICDL-Prüfung inklusive

Dieser Kurs ist genau richtig für Sie, wenn 
Sie nachweisbare Computerkenntnisse 
anhand eines international anerkannten 
Zertifikats vorweisen müssen.

Der ICDL Workforce Base besteht aus den 
vier Pflichtmodulen Computer & Online 
Essentials, Textverarbeitung und Tabellen-
kalkulation und Präsentationen. Haben Sie 
die vier Prüfungen erfolgreich absolviert, 
können Sie später bei Bedarf mit weiteren 
drei Modulen zum ICDL Workforce aufsto-
cken.

Wir bereiten Sie anhand zahlreicher Praxis-
übungen gründlich auf die Prüfungen vor.

Sie arbeiten bei uns mit Windows 10 und 
Office 2016. Aufgrund unserer Kontakte zu 
regionalen Unternehmen wissen wir, dass 
diese fast ausschließlich mit den genannten 
oder sogar mit älteren Programmversio-
nen arbeiten. Und wenn Sie tatsächlich 
eine neuere Softwarevariante an Ihrem 
Arbeitsplatz vorfinden? Wenn Sie die ältere 
Version sicher beherrschen, wird Ihnen ein 
Umstieg auf die neue nicht schwerfallen.
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