FlexiBil MS Office Excel - Aufbaukurs

mit individuellem und garantiertem Beginn in Voll- und Teilzeit
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Herzlich willkommen!
o
GDBD

EisenbahnstraBe 12
15517 Firstenwalde (Spree)

fuerstenwalde@gbb.de
www.gbb.de
03361 594610




Inhalt:

In diesem Aufbaukurs erwerben Sie fortge-
schrittene, anwendungsbereite Kenntnisse
in Excel.

Sie erlernen den sicheren Umgang mit
Namen, Gliederungen und bedingten For-
matierungen sowie die Arbeit mit Spezial-
filtern und Excel-Datenbanken.

Mit Pivot-Tabellen, Trendanalysen und
Szenarien lernen Sie Daten professionell zu
analysieren. AuBerdem gehoren praktische
Tipps zur Visualisierung von Informationen
anhand spezieller Diagrammbearbeitung
und unter Nutzung von Illustrationen zum
Inhalt des Kurses.

Zusatzlich beschaftigen Sie sich mit dem
Datenaustausch, mit Abfragen in Tabellen,
der Nutzung von Arbeitsmappen fir die
Arbeit im Team und mit individualisierten
Grundeinstellungen.

Sie festigen Ihre fortgeschrittenen Kennt-

nisse anhand komplexer und praxisbezoge-
ner Aufgaben.
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ausgewadhlte Module und Abschnitte:

Schneller Einstieg in Windows

Computer & Online Grundlagen
Jobcenter.digital und BA-mobil-App
Aufbaukenntnisse Excel

Praxisbezogene Techniken und Projekte in Excel
Jobcoaching
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