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 � Schneller Einstieg in Windows
 � Computer & Online Grundlagen
 � Jobcenter.digital und BA-mobil-App
 � Basiskenntnisse Word
 � Basiskenntnisse Excel
 � Praxisbezogene Techniken und Projekte in Excel
 � Grundlagen des kaufmännischen Rechnens
 � Aufbaukenntnisse im kaufmännischen Rechnen
 � Grundlagen und Organisation der Buchführung
 � Kosten- und Leistungsrechnung
 � Investition, Finanzierung, Fördermittel
 � Wirtschaftsrechnen mit Excel
 � Jobcoaching

Die Kosten- und Leistungsrechnung als 
Teil des Rechnungswesens wird auch als 
internes Rechnungswesen bezeichnet und 
dient letztlich der Ermittlung des Betriebs-
gewinns bzw. -verlustes. Sie dient der Er-
fassung und Kontrolle der Wirtschaftlichkeit 
des Unternehmens und bildet damit eine 
wichtige Grundlage für unternehmerische 
Entscheidungen.

In der Weiterbildung eignen Sie sich die er-
forderlichen Kenntnisse im kaufmännischen 
Rechnen an, beschäftigen sich mit den 
Grundlagen der Kosten- und Leistungsrech-
nung, erwerben ergänzend Grundkenntnis-
se in der Finanzbuchhaltung und zu The-
men wie Abschreibungen, Jahresabschluss 
und Investitionen. Darüber hinaus werden 
Sie befähigt, MS Excel in der Kosten- und 
Leistungsrechnung effektiv einzusetzen.
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