
Herzlich willkommen!

www.gbb.de

Möllendorffstraße 45
berlin-lichtenberg@gbb.de
030 55153930

Tempelhofer Damm 198
berlin-tempelhof@gbb.de
030 68975710

Drontheimer Straße 32
berlin-wedding@gbb.de
030 49307750

mit individuellem und garantiertem Beginn in Voll- und Teilzeit
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 � Schneller Einstieg in Windows
 � Computer & Online Grundlage
 � Jobcenter.digital und BA-mobil-App
 � 10-Finger-Tastschreiben
 � Englisch im Berufsalltag - Basiswissen
 � Praxisbezogene Techniken und Projekte in Word
 � Englisch im Berufsalltag - Aufbauwissen
 � Jobcoaching
 � TOEIC inklusive

Anwendungsbereite Kenntnisse der engli-
schen Sprache gehören heute in fast jeden 
Berufsbereich.

Mit dem TOEIC erhalten Sie zusätzlich 
einen international anerkannten Nachweis 
Ihrer berufsbezogenen Englischkenntnisse. 
In diesem Kurs bereiten wir Sie intensiv 
auf den TOEIC vor.

Sie polieren Ihre vorhandenen Kenntnisse 
auf und erwerben sichere Fertigkeiten im 
Hören, Lesen, Sprechen und Schreiben. 
Neben der Festigung des grammatischen 
Verständnisses und der Vergrößerung Ihres 
aktiven Wortschatzes spielt auch die siche-
re Geschäftskorrespondenz eine Rolle. 

Basierend auf authentischen Situationen 
des Arbeitsalltags erhöhen Sie nachweisbar 
Ihre aktiven und passiven Sprachkompe-
tenzen.
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