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 � Schneller Einstieg in Windows
 � Schneller Einstieg in Onlinedienste
 � Word im Bewerbungsprozess
 � Betriebswirtschaftliche Grundlagen
 � Gesetzliche soziale Sicherungssysteme
 � Arbeitsrechtliche Grundlagen
 � Grundlagen der Personalwirtschaft
 � Personalplanung, -beschaffung und -auswahl
 � Personalführung und -entwicklung
 � Kosten- und Leistungsrechnung
 � Wirtschaftsrechnen mit Excel
 � Jobcoaching

Die Betriebswirtschaftslehre untersucht 
und beschreibt die Führung, Steuerung und 
Organisation wirtschaftlicher Betriebe und 
ist ein Teil der Wirtschaftswissenschaften. 
Dabei geht die allgemeine Betriebswirt-
schaftslehre davon aus, dass Güter nicht 
unendlich verfügbar sind, sondern knapp, 
und deshalb die Betriebsführung und die 
Nutzung der produktionsrelvanten Güter so 
ökonomisch wie möglich erfolgen müssen.

Kenntnisse zu den Grundlagen der Be-
triebswirtschaftslehre werden in kaufmän-
nischen Berufen gefordert und sind Voraus-
setzung für das Verständnis von Abläufen 
und Prozessen im Unternehmen sowie für 
effizientes wirtschaftliches Handeln.

Während der Weiterbildung eignen Sie 
sich grundlegende Kenntnisse zu solchen 
betriebswirtschaftlichen Themen wie  
betriebliche Zielsetzungen,  betrieblicher 
Leistungsprozess und betriebliche Produkti-
onsfaktoren an.
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